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2024-12-19 jsakymo Nr. VI-81-(1.1.)
(Siauliy kultiiros centro direktoriaus
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redakcija)

SIAULIU KULTUROS CENTRO
DECENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Decentralizuoty vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas
(toliau — Apragas) reglamentuoja Siauliy kultiiros centro (toliau — PO) savarankiskai vykdomy
decentralizuoty prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés PO
taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavimg ir pasirengimg jiems,
pirkimy vykdyma, pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — Pirkimo sutartis) sudaryma, vykdymga bei
vykdymo prieziiira, jos rezultaty jvertinima, taip pat interesy konflikty valdyma, pirkimy analiz¢ bei
veiklos tobulinimg ir kontrole.

2. Viesieji pirkimai (toliau — Pirkimai) privalo biiti vykdomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), VieSyjy
pirkimy tarnybos (toliau — VPT) parengtomis Viesyjy pirkimy ir pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés rekomendacijomis (toliau — Rekomendacijos), Siauliy miesto savivaldybés
administracijos (toliau — Savivaldybé) direktoriaus patvirtintomis Centralizuoty vieSyjy pirkimy
vykdymo tvarkos taisyklémis (toliau — Taisyklés), kitais jstatymais ir juos jgyvendinanciaisiais
teisés aktais, PO vidiniais teisés aktais reglamentuojanciais pirkimus bei $io Apraso nuostatomis.

3. ApraSe vartojamos savokos:

3.1. BVPZ - Bendrasis viesuyjy pirkimy zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ),
su paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkric¢io 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr.
213/2008, 18 dalies kei¢ian¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002 dél
bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir
2004/18/EB dél pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (toliau — BVPZ). Siuo metu (nuo 2008
m. rugséjo 15 d.) yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;

3.2. Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — Centralizuotas pirkimas) — atlickamas
prekiy, paslaugy ar darby viesasis pirkimas, kurio numatoma sutarties verté yra didesné kaip 15 000
Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM). Pirkimg inicijuoja PO ir pirkimy valdymo
sistemoje pazymi kaip centralizuotg. Jis yra vykdomas Savivaldybés centrinés perkanciosios
organizacijos BJ Siauliy apskaitos centro (toliau — SCPO);

3.3. CPO LT katalogas — Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos
Isteigtos centrinés perkanciosios organizacijos elektroninis prekiy, paslaugy, darby katalogas;

3.4. CVP IS — centriné vieSyjy pirkimy informacing sistema;

3.5. DBSIS — dokumenty valdymo bendroji informaciné sistema, kurios paskirtis — teikti
pilnavertes dokumenty valdymo sistemos paslaugas Sig sistemg naudojan¢ioms organizacijoms;

3.6. Decentralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — Decentralizuotas pirkimas) — PO
atliekamas prekiy, paslaugy ar darby maZos vertés pirkimas, kurio numatoma sutarties verte
nevirsija 15 000 Eur be PVM. Pirkimg inicijuoja ir vykdo PO ir pirkimy valdymo sistemoje pazymi
kaip decentralizuotg. Decentralizuotiems pirkimams priskiriami ir pirkimai vykdomi per CPO LT
kataloga;
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3.7. Iniciavimo paraiSka — pirkimy valdymo sistemos generuojamas dokumentas, kuriame
Pirkimo iniciatorius nurodo poreikj pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby,
parengia techninés specifikacijos projekta (esant poreikiui) bei nurodo sitilomas pagrindines
pirkimo salygas ir kitag Aprase nurodytg informacijg (jei numatoma);

3.8. Pirkimas — atlickamas prekiy, paslaugy ar darby viesasis pirkimas su pasirinktu (-ais)
tiekéju (-ais) sudarant pirkimo-pardavimo sutartj (-is) zodZiu arba rastu;

3.9. Pirkimy planas — uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams metams,
kuriame pildomi Sie stulpeliai: pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verté, kiekis, pirkimo
objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

3.10. Pirkimy valdymo sistema (,,EcoCost*) — iSmani vieSyjy pirkimy valdymo platforma
skirta organizacijoms vykdan¢ioms pirkimus pagal VPI;

3.11. Prevencinis patikrinimas — prevencing pirkimy kontrol¢ atliekanc¢io asmens vykdomi
iSankstiniai veiksmai, kuriais siekiama iSvengti galimy vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy
pirkimo procese, tiek atskiruose jo etapuose;

3.12. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas,
analize ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas numatomos sudaryti sutarties vertei bei pirkimo
dokumenty reikalavimams (pvz., techninés specifikacijos, ekonominio naudingumo vertinimo
aplinkos apsaugos, socialiniams kriterijams ir kt.);

3.13. SABIS - saskaity administravimo bendroji informacing sistema;

3.14. VieSyjy pirkimy dokumentuy projektai — Pirkimo iniciatoriaus parengti, bet
nepatvirtinti pirkimui vykdyti reikalingi dokumentai;

3.15. VieSyju pirkimy plano suvestiné (toliau — Pirkimy suvestiné) — PO parengta ir CVP
IS viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti PO vieSuosius
pirkimus (informacijos apie mazos vertés pirkimus, vykdomus pagal VPI, jtraukti j suvesting
neprivaloma);

3.16. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé (toliau — Pirkimy vidaus kontrolé) — tai PO kuriama
ir jgyvendinama vidaus kontrolés sistema skirta pirkimo veiklos rizikos valdymui, kuria siekiama
uztikrinti Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo (toliau — VKVA
istatymas) 4 straipsnio 1 dalyje nurodyty tiksly — uZztikrinti veiklos teisétuma, turto apsauga,
patikimo finansy valdymo principo laikymasi, informacijos ir ataskaity patikimuma ir i§samumg —
pasiekimg per visus pirkimo proceso etapus ir atitinkantj pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimus;

3.17. Zaliasis pirkimas — viesasis pirkimas, kurio PO siekia jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby, daran¢iy kuo mazesnj poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose prekes, paslaugos ar
darbo gyvavimo ciklo etapuose;

3.18. Griztamojo rySio paZyma — dokumentas, kuriame nurodoma informacija apie
sutarties vykdymo metu iSkilusias problemas ir sitlymai dél analogisky pirkimo vykdymo
(pirkimo dokumenty, sutarties saglygy, kvalifikacijos reikalavimy ir kt.) ateityje;

3.19. Tiekéju apklausos paZzyma — pirkimy valdymo sistemos generuojamas dokumentas,
kuriame Pirkimo organizatorius nurodo tiekéjy pasiilymy informacijg ir sudaro pasiilymy eile
vykdydamas mazos vertés pirkimus (iSskyrus ApraSe nustatytus atvejus);

3.20. Ilgalaiké Zodiné sutartis yra:

3.20.1. Zodin¢ sutartis, pagal kurig teikiamos kelios saskaitos;

3.20.2. Kai pagal sudaryta Zoding sutart] numatoma, kad sgskaita (-os) bus gauta (os) kitais
kalendoriniais metais nei sudaryta Zodiné sutartis.

4. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
VPI ir Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase bei Taisyklése.



II SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO PROCEDUROSE DALYVAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

5. PO, siekdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams, kaip jie
apibréziami VP] 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad visi PO darbuotojai, dalyvaujantys pirkimo
procediiroje ar galintys daryti itaka jos rezultatams, pirkimo procediirose dalyvauty ar su pirkimu
susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pirkimy valdymo sistemoje pasiras$¢ konfidencialumo
pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija bei Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme nustatyta tvarka deklarave ir/ar patiksling privacius interesus (toliau — PINREG).
Vykdymo kontrole PINREG sistemoje atlieka uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingas
asmuo, o konfidencialumo pasizadéjimy bei neSaliSkumo deklaracijy pasiraSymo kontrolg — Pirkimy
koordinatorius.

6. PO pirkimy procese ir pirkimy vidaus kontroléje dalyvaujantys asmenys yra skiriami
PO direktoriaus jsakymu:

6.1. Pirkimy iniciatorius;

6.2. Pirkimy organizatorius (jskaitant ir pirkimy vykdyma CPO LT kataloge);

6.3. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

6.4. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

6.5. Pirkimy koordinatorius;

6.6. CVP IS administratorius;

6.7. Pirkimy valdymo sistemos administratorius;

6.8. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius;

6.9. Prevencing kontrole atliekantis asmuo.

7. Pirkimy iniciatorius — PO darbuotojas, kuris nurodo poreikj jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby ir / ar parengia pirkimo dokumenty projektus bei vykdo Sias funkcijas:

7.1. teikia pirkimy poreikiy informacija dél numatomy pirkti prekiy, paslaugy ir darby
Pirkimo plano sudarymui, pakeitimui, tikslinimui;

7.2. atlieka Rinkos tyrima (ZodZiu ar raStu), kurio metu, siekiant nustatyti rinkos kainas, turi
buti renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esamg kainy lygi.
Rinkos tyrimo metu jvertina ne maziau kaip penkiy (arba maziau, kai suZinoma, kad penkiy rinkoje
néra) skirtingy gamintojy / tiekéjy sitilomas prekes, teikiamas paslaugas ar atliekamus darbus. Jei
rinkos tyrimas atliekamas rastu pirkimy valdymo sistemoje prie iniciavimo paraiskos turi biiti jkelta
aktuali informacija, kuri pagrindzia atliktag Rinkos tyrimg (pvz. el. laiSkai, pasitlymas ir kt.);

7.3. prie§ perkant prekes, paslaugas ar darbus i§ fizinio asmens, vykdancio veiklg pagal
verslo liudijimg arba individualiosios veiklos pazyma, patikrina vieSai paskelbta informacijg apie
mokesciy mokétojus Valstybinés mokesciy inspekcijos (toliau — VMI) tinklalapyje' bei jsitikina,
kad fizinio asmens vykdoma veikla pagal verslo liudijimg nesutampa su PO veiklos klasifikatoriy
sarasu, kad fizinis asmuo turi teis¢ teikti paslaugas, parduoti prekes, ar vykdyti darbus, kuriuos
ketina jsigyti PO;

7.4. nustato prekiy, paslaugy ir darby poreikj iSsiaiSkina svarbiausias perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybes, aplinkos apsaugos kriterijus, biitinus kvalifikacijos ir / ar kokybés
vadybos sistemos ir / ar aplinkos apsaugos vadybos sistemos standarty reikalavimus (jei
numatoma), reikalingg Siy prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar apimt]. Atsizvelgiant j visg Pirkimo
sutarties trukme, jskaitant pratgsimo galimybe, remiantis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy
pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais, nustatyto pirkimui skirta 1¢8y dydj ir kokig pasiiilymo

! https://www.vmi.lt/evmi/rinkmenos/It/mokesciu-moketoju-informacija



4

kaing laikys per didele (nepriimtina). Teikia sitlymus dél pasitilymy vertinimo kriterijy, o kai
siiloma vertinti pagal ekonomiskai naudingiausio pasiiilymo vertinimo kriterijy, — ekonominio
naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus. Nustato prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo ir
darby atlikimo terminus, Pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas Pirkimo sutarties sglygas, ir
visg $ig informacija kartu su reikalingais planais, bréZiniais, projektais ar kitais dokumentais
pirkimy valdymo sistemoje pateikia pirkimy organizatoriui;

7.5. Pirkimy valdymo sistemoje pildo pirkimo paraiskg ir jkelia 7.4 punkte nurodytus
pirkimo dokumenty projektus;

7.6. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta Sio
Apraso 7.4. punkte;

7.7. organizuoja Pirkimo sutarciy pasiraSyma.

8.  Pirkimy iniciatorius yra atsakingas uz pirkimo dokumentuose pateiktos informacijos
teisinguma bei atitikimg VP] ir Sio ApraSo reikalavimams. Pirkimy iniciatoriaus funkcijy vykdymo
kontrole atlieka tiesioginis jo vadovas.

9.  Pirkimy organizatorius — PO darbuotojas, kuris PO nustatyta tvarka atlieka
Decentralizuotus pirkimus ir vykdo Sias funkcijas:

9.1. perzitri, jvertina Pirkimo sutarties griztamojo ryS$io pazymoje nurodyta informacija,
papildo (esant poreikiui) pirkimo vykdymui reikalingus dokumentus ir vykdo mazos vertés pirkimy
procediiras, vadovaujantis VPI, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir §Siuo Aprasu;

9.2. vykdo apklausa Zodziu (telefonu, nuvykus i prekybos vieta, vertinant tiekéjy kainas ir
siilomas salygas internete) ir pildo pirkimo vykdymo etapus pirkimy valdymo sistemoje;

9.3. vykdo apklausg rastu ir pildo pirkimo vykdymo etapus pirkimy valdymo sistemoje;

9.4. wvertina gautus pasitlymus, nustato pirkimo laimétojg, informuoja pirkimo iniciatoriy, o
pirkimo rastu atveju ir tiekéjus, pateikusius pasitilyma, apie pirkimo rezultatus;

9.5. formuoja atliktos apklausos rastu byla Pirkimy valdymo sistemoje ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo pirkimo vykdymo pabaigos. Byloje turi buti $ie dokumentai: el. pasStu iSsiystas
kvietimas tiek&jams, gauti atsakymai, pasiiilymai, pretenzijos bei visa kita rastu fiksuota informacija
susijusi su pirkimo vykdymu;

9.6. vykdo pirkimg CPO LT katalogo priemonémis;

9.7. Pildo Tiekéjy apklausos pazymg ir derina ja su pirkimy valdymo sistemos derinimo
schemoje nurodytais atsakingais darbuotojais.

10. Pirkimy organizatorius yra atsakingas uz pirkimy vykdymo teisinguma bei atitikimg
VPI ir Sio Apraso reikalavimams. Pirkimy organizatoriaus funkcijy vykdymo kontrolg atlieka
tiesioginis jo vadovas.

11. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo — PO darbuotojas, kuris PO nustatyta tvarka
administruoja jam priskirta Pirkimo sutart] jos galiojimo laikotarpiu bei atlieka Pirkimo sutarties
salygu igyvendinimo priezitirg ir vykdo $ias funkcijas:

11.1. kontroliuoja PO sudarytose Pirkimo sutartyse nustatyty jsipareigojimy vykdyma
pristatymo / atlikimo / teikimo terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikt] Pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

11.2. esant biitinumui, informuoja PO direktoriy apie Pirkimo sutarties vykdymo eigg (Pirkimo
sutartis jvykdyta, nevisiSkai jvykdyta) ir teikia pasitilymus deél iSkilusiy problemy sprendimo ar sutarties
nutraukimo inicijavimo;

11.3. inicijuoja sitlymus PO direktoriui dél Pirkimo sutarciy galiojimo pratesimo, keitimo,
nutraukimo ar Pirkimo sutarties numatyty prievoliy uztikrinimo buidy taikymo ir parengia atitinkamus
dokumentus;

11.4. kontroliuoja, kad vykdant Pirkimo sutart] nebiity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta
Pirkimo sutartyje, kad mokéjimai bty vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity Pirkimo
sutartyje nustatyty salygu;

11.5. pasiraSo prekiy, paslaugy ir darby priemimo-perdavimo aktus (jei numatyta) patvirtinant,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby kokybeés / atitikties nustatytiems
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reikalavimams bei juos, kartu su saskaitomis, perduoda Apskaitos dokumenty koordinavimo skyriui
(toliau — Apskaitos skyrius);

11.6. pasibaigus raStu sudarytos Pirkimo sutarties, kurios verté¢ yra 10 000 Eur be PVM ir
didesné (iSskyrus meniniy paslaugy sutartis), galiojimo terminui, per 3 d. d. uzpildo grjztamojo rysio
pazyma (Apraso 7 priedas). Griztamojo rySio pazymoje trumpai nurodo Pirkimo sutarties vykdymo
metu iSkilusias problemas, pasiiilymus dél sutarties sglygy, kvalifikacijos reikalavimy ir kita
informacija, kuri gali turéti jtakos ateityje vykdant analogiSkus Pirkimus- ir jkelia ja Pirkimy
valdymo sistemoje prie Pirkimo dokumenty.

12. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo yra atsakingas uz savo funkcijy vykdymo
teisinguma bei atitikimg VP] ir Sio Apraso reikalavimams. Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens
funkcijy vykdymo kontrolg atlieka tiesioginis jo vadovas.

13. Uz pirkimuy planavimg atsakingas asmuo — PO darbuotojas, kuris organizuoja
pirkimy planavimo procesg ir vykdo Sias funkcijas:

13.1. vykdo paskutiniyjy dviejy mety pirkimy informacijos analize, stebéseng, tendencijy
vertinimg ir pateikia susistemintg informacija PO skyriy ved¢jams metinio Pirkimy plano rengimo
etape;

13.2. suskirsto pirkimo objekta | kategorijas pagal tiekéjy suinteresuotumg ir inicijuoja
kategorijy tvirtinimg (jei numatoma);

13.3. rengiant metinj Pirkimy plang surenka pirkimy poreikj i§ PO direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo ir skyriy vedéjy, metinio Pirkimy plano keitimo atvejais ir i§ Pirkimy iniciatoriy,
jvertina keitimo tikslinguma, galimybes pirkimus vykdyti per CPO LT katalogg (pirmumo teis¢),
apibendrina informacija, priskiria tinkamg BVPZ koda, Pirkimy valdymo sistemoje nurodo
nepirkimo per CPO LT kataloga pagrindima ir parengia Pirkimy plang ir jo pakeitimus;

13.4. apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes, vadovaujantis VP 5 straipsniu ir numatomos
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis parenka tinkamg pirkimo
buda;

13.5. pagal PO direktoriaus patvirtinta Pirkimy plana, rengia planuojamy atlikti Pirkimy
suvesting (netaikoma mazos vertés pirkimams) ir ja ne véliau kaip iki einamyjy biudzetiniy mety
kovo 15 d., o patikslinus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia CVP IS, VP] 26 straipsnio 1
dalyje nustatyta tvarka;

13.6. uztikrina, kad atskiroms pirkimo dalims, prekiy, paslaugy ar darby verte biity
apskai¢iuojama pagal pirmus tris BVPZ kodo skaitmenis ir Pirkimy valdymo sistemoje kontroliuoja
pirkimo paraiskoje ir / ar sutartyje nustatyty maksimaliy verciy nevirs§ijima;

13.7. einamojo ménesio paskuting darbo dieng (iSskyrus gruodzio mén.) informuoja PO
skyriy vedejus apie jy skyriaus suplanuotus, bet dar neinicijuotus pirkimus;

13.8. informuoja Pirkimy iniciatoriy 1§ kokios Pirkimy valdymo sistemos Pirkimy plano
eilutés jis turi inicijuoti pirkima, o jei Pirkimy plane yra nepakankamas likutis, inicijuoja Pirkimy
plano pakeitima;

13.9. jvertina planuojamus pirkimus ir uztikrina VP] nustatyty reikalavimy ir tiksly (darnieji
pirkimai, socialiniai, aplinkos apsaugos kriterijai, inovatyvis pirkimai, rezervuoti pirkimai,
ekonominio naudingumo pasitilymy vertinimo kriterijai) taikyma bei nustatyty rodikliy pasiekima.

14. Uz pirtkimy planavimg atsakingas asmuo yra atsakingas uz savo funkcijy vykdymo
teisinguma bei atitikimg VP] ir Sio ApraSo reikalavimams. UZ pirkimy planavima atsakingo asmens
funkeijy vykdymo kontrole atlieka PO direktoriaus pavaduotojas.

15. Pirkimy koordinatorius — PO darbuotojas atsakingas uz viesuyjy pirkimy veiklos srities
koordinavima PO ir vykdantis Sias funkcijas:

15.1. tikrina Pirkimo iniciatoriaus parengty pirkimo dokumenty atitikima VP], Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSe ir ApraSe nustatytiems reikalavimams;

15.2. administruoja neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy, pirkimo
paraisky, tiekéjy apklausos pazymy, pirkimy valdymo sistemoje esanciy registry informacija;
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15.3. tikrina Pirkimy rastu bylas Pirkimy valdymo sistemoje ne reciau kaip kartg j ketvirtj,
uzfiksavus dokumenty trilkumus, informuoja apie juos, Pirkimy organizatoriy ir PO direktoriaus
pavaduotoja;

15.4. rengia ir teikia VPT CVP IS priemonémis vieSyjy pirkimy procediiry ataskaitg pagal
Atn-1 forma per 15 dieny pasibaigus pirkimo procediiroms, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo
pagal sudarytg Pirkimo sutart] pradzios ir kalendoriniy mety ataskaita pagal Atn-3 forma per 30
dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams, vadovaujantis VieSyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d.
jsakymu Nr. 15-80 ,,D¢l vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso,
vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo* ir jo pakeitimais;

15.5. teisés akty nustatyta tvarka ir terminais, CVP IS vieSina laimé&jusiy dalyviy pasitlymus,
sudarytas Pirkimo sutartis (rasytines ir ilgalaikes zodines), Pirkimy sutarties salygy pakeitimus bei
pirkimy, nurodyty VPI 10 straipsnyje, sandorius, iSskyrus informacija, kurios atskleidimas
priestarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés
interesams, pazeisty konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveikj tiekéjy
konkurencijai;

15.6. kiekvieng ménesj, bet ne véliau kaip iki kito ménesio 15 d., atlieka Zodiniy sutarciy
(saskaity-faktury) i§ SABIS pavieSinimo CVP IS priemonémis situacijos analiz¢. Pastebéjus
neatitikimus, nedelsiant juos iStaiso;

15.7. atlieka nuolating Pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir jy pakeitimy stebésena,
informuoja Pirkimy dalyvius apie PO veiklg jtakojancius naujausius teisés aktus ir / ar jy pakeitimus;

15.8. konsultuoja PO darbuotojus Pirkimy iniciavimo ir vykdymo klausimais;

15.9. ne reciau kaip kartg i ketvirtj iSanalizuoja PO Pirkimy vykdymo procesg ir teikia PO
direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui ataskaitg, i§vadas ir pasiilymus rastu dé¢l Pirkimy vykdymo
procesy tobulinimo;

15.10. informuoja PO skyriy vedéjus apie artéjantj jy skyriaus administruojamos ilgalaikés
Pirkimo sutarties galiojimo pabaigos terming (ne trumpesnio galiojimo termino kaip 12 mén.) likus
ne maziau kaip 60 kalendoriniy dieny iki Pirkimo sutarties galiojimo termino pabaigos, o Pirkimy
planavimo ateinantiems metams etape, pateikia informacijg apie administruojamy Pirkimo sutarciy
terminus.

16. Pirkimy koordinatorius yra atsakingas uz savo funkcijy vykdymo teisinguma bei atitikima
VPI ir Sio ApraSo reikalavimams. Pirkimy koordinatoriaus funkcijy vykdymo kontrole atlicka PO
direktoriaus pavaduotojas.

17. CVP IS administratorius — PO darbuotojas, turintis prisijungimus prie CVP IS yra
atsakingas uz sistemos administravimg bei naudojimg ir vykdo S$ias funkcijas:

17.1. administruoja PO vartotojo profilj ir suteiktas teises CVP IS;

17.2. PO dalyvaujant Pirkime tiekéjo teisémis, teikia pasiiilymus.

18.  CVP IS administratorius yra atsakingas uz savo funkcijy vykdymo teisinguma bei atitikimag
VP] ir Sio ApraSo reikalavimams. CVP IS administratoriaus funkcijy vykdymo kontrolg atlieka PO
direktoriaus pavaduotojas.

19. Pirkimy valdymo sistemos administratorius — PO darbuotojas, atsakingas uz Pirkimy
valdymo sistemos administravimg ir vykdo Sias funkcijas:

19.1. administruoja PO vartotojo profilj ir teises;

19.2. kuria ir registruoja naujus PO naudotojus ir nustato prieigos prie duomeny ribas bei
naikina teises;

19.3. supazindina PO darbuotojus su Pirkimy valdymo sistemos naudojimo instrukcijomis,
aktualiais funkcionalumo pakeitimais, apmoko naujus PO darbuotojus naudoti Pirkimy valdymo
sistemg dalyvaujant pirkimy procediirose.

20. Pirkimy valdymo sistemos administratorius yra atsakingas uz savo funkcijy vykdymo
teisinguma bei atitikimg VP] ir §io ApraSo reikalavimams. Pirkimy valdymo sistemos administratoriaus
funkcijy vykdymo kontrole atliecka PO direktoriaus pavaduotojas.



7

21. Pirkimy valdymo sistemos duomenuy administratorius — PO darbuotojas, atsakingas
uz Pirkimy valdymo sistemos duomeny savalaikj pildyma, atnaujinimg bei administravimg ir vykdo
Sias funkcijas:

21.1. jkelia j Pirkimy valdymo sistema:

21.1.1. Pirkimy iniciatoriy pateiktas Pirkimy sutartis bei papildomus susitarimus;

21.1.2. 18 Apskaitos skyriaus gautas sgskaitas, aktus;

21.1.3. i§ Apskaitos skyriaus gautas zodines Pirkimy sutartis (saskaitas);

21.1.4. Pirkimy iniciatoriy pateikta informacija apie sudarytas ilgalaikes zodines sutartis.

22. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius yra atsakingas uz savo funkcijy
vykdymo teisinguma bei atitikimg VP] ir Sio ApraSo reikalavimams. Pirkimy valdymo sistemos
duomeny administratoriaus funkcijy vykdymo kontrole atliecka PO direktoriaus pavaduotojas.

23. Prevencine kontrole atliekantis asmuo — PO darbuotojas, vykdantis Pirkimo proceso
procediiry stebésena, patikrinima bei suderinimg ir vykdo $ias funkcijas:

23.1. derina Pirkimy valdymo sistemoje suformuotg Pirkimy plang;

23.2. derina informacijg pateikta Pirkimy plane apie numatomus vykdyti Pirkimus ar Pirkimy
plano pakeitimus;

23.3. derina Pirkimy valdymo sistemoje Pirkimy iniciatoriy pateiktas Pirkimo paraiskas;

23.4. atsizvelgiant | rizikos veiksniy ir PO vykdomy Pirkimy rezultatus, gali prevenciniam
patikrinimui pasirinkti rizikingiausius Pirkimus arba atskirus jy etapus, prie$ tai informaves PO
direktoriy bei Pirkimy organizatoriy apie planuojamas patikrinti atliktas Pirkimo procediira;

23.5. PO direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymu, rastu teikia informacijg apie pastebétus
Pirkimy trikumus arba sitilymus kaip tobulinti Pirkimy procediiras;

24. Prevencine kontrolg¢ atliekantis asmuo yra atsakingas uz savo funkcijy vykdymo
teisinguma bei atitikimg VP] ir Sio Apraso reikalavimams. Prevencine kontrole atlickan¢io asmens
funkcijy vykdymo kontrole atlieka PO direktorius.

III SKYRIUS
PO PIRKIMU VYKDYMO PRINCIPAI

25. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. PO, vykdydama Pirkima, siekia racionaliai naudoti tam skirtas
léSas, bei uztikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy
vykdant Pirkimo sutartis.

26. PO, vykdydama Pirkimg turi siekti, kad:

26.1. 1é3os biity naudojamos racionaliai;

26.2. vykdant Pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
ipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse ir VP] 5
priede nurodytose tarptautinése konvencijose;

26.3. bty skatinama inovatyviy produkty pasitila ir uztikrinama, kad Lietuvos Respublikos
Vyriausybeés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais biity pasiekti inovatyviy vieSyjy pirkimy
rodikliai;

26.4. buty daroma kuo maZesné jtaka klimato kaitai, aplinkos tarSai, atlieky susidarymui,
gamtos iStekliy naudojimui, ekosistemy ir jy paslaugy biiklei ir / ar kitam neigiamam poveikiui
aplinkai ir uztikrinama, kad jstatymuose jtvirtintais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos
jgaliotos institucijos nustatytais atvejais ir tvarka bty taikomi atsinaujinanciy iStekliy ir / ar
energijos naudojimo, energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimai ir / ar
kriterijai;

26.5. bty prisidedama prie socialiniy klausimy, pavyzdZiui, remiamy asmeny jdarbinimo,
sgziningo darbo uzmokesc¢io mokeéjimo, ly¢iy lygiy galimybiy ir nediskriminavimo kitais pagrindais
principy jgyvendinimo, psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencijos ir pagalbos asmenims,
patyrusiems tokj smurtg, priemoniy jgyvendinimo klausimy, sprendimo ir uztikrinama, kad
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Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais biity taikomi
socialiniai reikalavimai ir / arba kriterijai.

27. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali buti siekiama iSvengti Sio Apraso
nuostaty taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai
sumazinta, kai Pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés
salygos.

28. PO pirkimams organizuoti, pirkimo procediiroms iki Pirkimo sutarties sudarymo atlikti,
taip pat atlikto Pirkimo procediiry ataskaitai ar skelbimui apie sudarytg Pirkimo sutartj pateikti gali
igalioti SCPO. Tam ji privalo jgaliotajai organizacijai nustatyti uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus
toms uzduotims vykdyti. Jgaliotoji organizacija gali sudaryti Komisijg.

29. Uz PO jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako PO, o uz Siy uzduociy
jvykdymag — jgaliotoji organizacija. Uz Pirkimo sutarties sudarymg, pavieSinimg, jos salygy
vykdyma yra atsakinga PO.

IV SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

30. Paskutiniyjy dviejy mety Pirkimy informacijos analize, stebéseng ir tendencijy
vertinimg atlieka uz planavimg atsakingas asmuo ir pateikia susistemintg informacija PO skyriy
ved¢jams iki einamyjy mety lapkricio 10 d.

31. PO veiklos vystymui reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj formuoja:

31.1. PO direktorius, direktoriaus pavaduotojas, skyriy vedéjai informuodami apie biisimais
kalendoriniais metais planuojamus atlikti Pirkimus;

31.2. Pirkimy iniciatoriai informuodami apie reikalingus Pirkimy plano pakeitimus ir
papildymus mety eigoje. Patvirtintas Pirkimy planas, mety eigoje, pildomas/kei¢iamas ne dazniau
kaip 1 kartg per ménesj, iSskyrus nenumatytus atvejus (zmogiskosios klaidos, kalendoriniy mety
eigoje patvirtinti nauji projektai, po atlikto pakartotinio rinkos tyrimo padidéjusi suplanuoto pirkimo
sutarties verté, ar/ir pasikeites suplanuoto pirkimo vykdymo budas, neplanuotais infrastruktiiros
gedimo atvejais, avarinés situacijos).

32. Pirkimy planavimg vykdo uZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo. Jis metin} Pirkimy
plang (Apraso 1 priedas) teikia PO direktoriui derinimui iki einamyjy mety gruodzio 1 d. ir iki
einamyjy mety gruodZio 15 d. su PO direktoriumi suderinta metin] Pirkimy plang per Pirkimy
valdymo sistemg pateikia SCPO.

33. Mety eigoje atsiradus poreikiui jtraukti naujg Pirkimo eilute ; Pirkimy plang, ar
koreguoti jau esama, UZ planavimg atsakingas asmuo, pagal Pirkimy iniciatoriaus pateikiama
informacija, pildo Pirkimo plang (AprasSo 1 priedas) ir teikia PO direktoriui derinimui.

34.  Suderinus Pirkimy plang su PO direktoriumi, UZ planavimg atsakingas asmuo, Pirkimy
valdymo sistemoje jtraukia naujg eilutg ; Pirkimy plang ar koreguoja jau esamg eilute. Pirkimy
valdymo sistemoje gaves plano patvirtinimg, informuoja Pirkimo iniciatoriy, nurodydamas
inicijuoti pirkimg Apraso 39 punkte nurodyta tvarka.

35. Pirkimy valdymo sistemoje patvirtinus metinj Pirkimy plang ar jo pakeitimg, Uz
pirkimy planavimg atsakingas asmuo 1§ Pirkimy valdymo sistemos eksportuoja patvirtinto metinio
Pirkimy suvesting arba pakeitimy suvesting (iSskyrus mazos vertés pirkimus) ir ja paskelbia CVP
IS. Per 5 darbo dienas po Pirkimy suvestinés paskelbimo CVP IS, Pirkimy valdymo sistemoje
nurodo Pirkimy ID kodus.

36. PO direktoriaus jsakymu, vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos nuostatomis, gali buti tvirtinamas sgraSas paslaugy, kurios priklauso tai
padiai paslaugy grupei pagal BVPZ skaitmeninio kodo pirmus tris skaitmenis, bet jy teikimo sritis
néra identiSka ar panasi ir / ar tokiy paslaugy iprastai neteikia vienas tiekéjas, kuriuo vadovaujamasi
skai¢iuojant Pirkimy verte ir / ar jtraukiant | Pirkimy plang naujg Pirkimy plano eilute tvirtinimui.
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V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

37. Pirkimo iniciatorius, atlikgs Rinkos tyrima, kreipiasi j Uz planavimg atsakingg asmenj,
informuodamas apie Pirkimo vykdymo poreikj.

38. Uzplanavima atsakingas asmuo patikrina ar pirkimy plane yra patvirtinta Pirkimy plano
eiluté nurodytam poreikiui.

39. Kai Pirkimui vykdyti yra patvirtinta Pirkimy plano eilut¢, UZ planavimg atsakingas
asmuo apie tai informuoja Pirkimo iniciatoriy ne véliau kaip per 3 darbo dienas ir nurodo rengti
planuojamo Pirkimo inicijavimo paraiSkos forma (Apraso 2 priedas), kurig derina vadovaujantis
AprasSo 5 priede nurodyta derinimo schema.

40. Kai Pirkimui vykdyti néra patvirtintos Pirkimy plano eilutés, Pirkimo iniciavimas
vykdomas 33-34 punktuose nurodyta tvarka.

41. Pries atlikdamas 39—40 punktuose nurodytus veiksmus, Pirkimo iniciatorius privalo su
PO direktoriumi ir Apskaitos skyriaus vedeju suderinti galimybe pirkti bei finansavimo Saltinj, ir
testi punktuose nurodytus veiksmus tik gavus pritarimg.

42. Pirkimy iniciatorius inicijuoja Pirkimg pagal savo veiklos sritj:

42.1. inicijuodamas Pirkimy plane esantj pirkimg, Pirkimy valdymo sistemoje, turi uzpildyti
inicijavimo paraiskos forma;

42.2. uzpildes inicijavimo paraiSka Pirkimy valdymo sistemoje, teikia ja derinti pagal PO
patvirtintg derinimo schema;

42 3. isreiskia poreiki dél rinkos konsultacijos paskelbimo CVP IS.

43. Esantnuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes, paslaugas
ar darbus Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena inicijavimo paraiska dél visy tokiy
pat per metus atlickamy Pirkimy. Sios Pirkimo inicijavimo paraiskos verté negali biiti didesné kaip
15 000 Eur be PVM. Tokiu atveju, apklausa atliekama Zzodziu, apklausiant ne maziau kaip penkis
galimus tieké&jus. Prie§ kiekvieng tokj pirkimag PO gali pakartotinai atlikti Rinkos tyrima ir jtraukti
papildoma (-us) paslaugy, prekiy ar darby tiekéjus.

VI SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU ORGANIZAVIMO YPATUMAI

44. Pirkimy organizatorius vykdo maZos vertés pirkimus ZodZiu arba rastu kai jy verté yra
iki 15 000 Eur be PVM.

45. Pirkimy organizatorius, atlikdamas vienkartinj maZos vertés pirkima neskelbiamos
apklausos biidu (Zodziu ar raStu), turi apklausti ne maziau kaip tris potencialius tiekejus, 1§skyrus
ApraSo 46 punkte nustatytus atvejus ir uzpildyti Tiekéjy apklausos pazymag pirkimy valdymo
sistemoje. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma:

45.1. isigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai numatomos sudaryti sutarties verté yra
mazesné kaip 500 (penki Simtai) Eur be PVM;

45.2. kai pirkimg vykdo SCPO;

45.3. kai pirkimas vykdomas i§ arba per CPO;

45.4. kai apklausiamas vienas tiekéjas ApraSo 46 punkte nustatytais atvejais.

46. Maziau nei trys tiekejai gali biiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maziau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Vienas tiekéjas gali biiti
apklausiamas ir kai:

46.1. perkamos PO darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos;

46.2. perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i$ tiesioginio paslaugos teikéjo;

46.3. Mazos vertes pirkimy tvarkos apraso 24.2.6. punkte nurodytais atvejais.
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47. Mazos vertés pirkimo, atlieckamo neskelbiamos apklausos biidu, atveju turi biti
rengiami $ie Pirkimo ir su Pirkimu susij¢ dokumentai:

47.1.  kai pirkimas atlickamas ZodZiu:

47.1.1. inicijavimo paraiSka Pirkimy valdymo sistemoje;

47.1.2. Pirkimo sutarties projektas (jei sutartis sudaroma rastu);

47.1.3. kiti Pirkimo dokumentai (pvz. techniné specifikacija);

47.1.4. Tiekéjy apklausos pazyma, iSskyrus Apraso 45 punkte nurodytus atvejus.

47.2.  kai pirkimas atlickamas rastu:

47.2.1. inicijavimo paraiSka Pirkimy valdymo sistemoje;

47.2.2. kvietimas tiekéjams pateikti pasiiilymg (ApraSo 4 priedas);

47.2.3. pasiiilymo forma (Apraso 3 priedas);

47.2.4. pirkimo objekto techniné specifikacija (jei rengiama);

47.2.5. Pirkimo sutarties projektas (jei sutartis sudaroma rastu);

47.2.6. kiti pirkimo dokumentai (pvz. pirkimo objekto paaiskinimai, praneSimai tiekéjams ir
pan.).

47.2.7. Tiekejy apklausos pazyma, i§skyrus Apraso 45 punkte nurodytus atvejus.

48. Apklausiant Zodziu su tiek¢jais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing, vertinamos
viesai skelbiamos su tiekéjais sudarytos Pirkimo sutartys.

49. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu kartu pateikiama
pasitilymo forma (Apraso 3 priedas). Pasiiilymy pateikimo terminas yra 5 darbo dienos jskaitant
pasitilymo i$siuntima ir gavima.

50. Pirkimy organizatorius bet kuriuo momentu iki Pirkimo sutarties sudarymo turi teise
nutraukti pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti, ir privalo
tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VP] 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties
negalima iStaisyti. Pirkimo procediiros gali biiti nutraukiamos PO valia bei iniciatyva.

VII SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMAS

51. Pirkimo sutartyje, kai ji sudaroma rastu, turi biti nustatyta:

51.1. sutarties Saliy teisé€s ir pareigos;

51.2. perkamos prekeés, paslaugos ar darbai, preliminarus, o jeigu jmanoma, — tikslus jy kiekis;

51.3. kainodaros taisyklés, nustatytos pagal VPT patvirtinta metodika;

51.4. mokéjimo tvarka. Mokejimo laikotarpiai turi atitikti Lietuvos Respublikos mokejimy,
atlieckamy pagal komercines sutartis, vélavimo prevencijos jstatymo 5 straipsnyje nustatytus
reikalavimus;

51.5. sutarties prievoliy jvykdymo terminai;

51.6. sutarties jvykdymo uztikrinimas (jei numatoma);

51.7. sutarties perzitiros saglygos ar pasirinkimo galimybés (jei numatoma);

51.8. gincy sprendimo tvarka;

51.9. sutarties nutraukimo tvarka (jei numatoma);

51.10. sutarties galiojimas;

51.11. subtiekéjai, jeigu vykdant Pirkimo sutartj jie pasitelkiami, ir jy keitimo tvarka;

51.12. aplinkosauginiai reikalavimai (gali biiti nurodomi sutarties prieduose);

51.13. Uz sutarties vykdymga atsakingas asmuo, kuris apie priskirta administruoti sutartj yra
supazindinamas Pirkimy valdymo sistemoje, vykdo 11 punkte priskirtas funkcijas;

51.14. Pirkimy koordinatorius, atsakingas uz sutarties ir jos pakeitimy paskelbima.

52. Pirkimy sutarciy vykdymo kontrolé pasibaigia:

52.1. Pirkimo sutarties Salims jvykdZzius sutartinius jsipareigojimus;

52.2. gavus teismo sprendimg dél Pirkimo sutarties privalomo nutraukimo;

52.3. nutraukus Pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ saliy sprendimu.
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53. Pirkimy koordinatorius, gaves i§ Pirkimo iniciatoriaus informacija ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo Pirkimo sutarties vykdymo kontrolés pabaigos, naudojantis CVP IS priemonémis,
skelbia apie Pirkimo sutarties nejvykdyma arba netinkamg jvykdyma, kaip tai numatyta VPI.

54. Kai sutartis sudaroma rastu:

54.1. Pirkimo iniciatorius Pirkimo sutarties originalg su visais priedais pateikia PO personalo
specialistui, kuris Pirkimo sutartj registruoja Pirkimo sutarciy registre. Pirkimo sutarties elektroninis
variantas pateikiamas ne véliau kaip per 3 darbo dienas Pirkimy valdymo sistemos duomeny
administratoriui, kuris jkelia Pirkimo sutartj prie atlikto Pirkimo;

54.2. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius sutartj vieSina CVP IS ne véliau
kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokeéjimo pagal jj pradzios ir, jsitikings, kad informacija automatiskai perduota SABIS, informuoja
apie tai Pirkimo iniciatoriy ne véliau kaip per 3 d. d. nuo informacijos SABIS atsiradimo;

54.3. Sutarties administratorius pateikia tiekéjui sudarytos sutarties registracijos numerj ir
nurodo visg sutarties galiojimo laikotarpj, saskaitas teikti per SABIS registruotos sutarties pagrindu;

54.4. Pirkimo iniciatorius pagal Pirkimo sutart] pasirasyta akta bei gautos saskaitos
elektroninj varianta, nurodydamas sutarties numerj, pateikia Apskaitos skyriaus vedéjui, kuris
persiuncia akty ir saskaitg Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratoriui nurodydamas
finansavimo Saltinj;

54.5. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius jkelia saskaitg ir aktg (jei tai
numatoma) i Pirkimy valdymo sistemga.

55. Kai sutartis sudaroma zodziu:

55.1. Pirkimo iniciatorius gautos saskaitos elektroninj variantg, nurodydamas paraiskos
numerj, BVPZ koda ir pirkimo risj (preke, paslauga, darbai), pateikia Apskaitos skyriaus vedéjui,
kuris persiuncia sgskaita Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratoriui nurodydamas
finansavimo Saltinj;

55.2. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius jkelia sgskaita j Pirkimy valdymo
sistema.

56. Visos saskaitos yra derinamos Pirkimy valdymo sistemoje pagal PO nustatyta derinimo
schema.

57. Kai sudaroma ilgalaiké Zodiné sutartis:

57.1. Pirkimo iniciatorius informuoja el. pastu Pirkimy valdymo sistemos duomeny
administratoriy apie ilgalaikés zodinés sutarties sudaryma, nurodydamas ilgalaikés zodinés sutarties
sudarymo data, vertg, tiekéjo pavadinima, galiojimo laikotarpy;

57.2. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius registruoja ilgalaike Zodine sutartj
Pirkimy valdymo sistemoje, suteikdamas jai numerj tokiu principu: ilgalaikés zodinés sutarties
sudarymo metai/ménuo/diena/iniciavimo paraiskos numeris;

57.3. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius, informacija apie sudaryta
ilgalaike Zodine sutart] vieSina CVP IS ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradZios ir
jsitikings, kad informacija automatiSkai perduota SABIS, informuoja apie tai Pirkimo iniciatoriy ne
véliau kaip per 3 d. d. nuo informacijos SABIS atsiradimo;

57.4. Sutarties administratorius pateikia tiekéjui sudarytos ilgalaikés Zodinés sutarties
registracijos numerj ir nurodo visg ilgalaikés zodinés sutarties galiojimo laikotarpj, saskaitas teikti
per SABIS registruotos ilgalaikés Zodinés sutarties pagrindu.

VI SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

58. PO gautas pretenzijas dél jos atlickamy Pirkimy procediiry nagrin¢ja ir sprendimg dél
gautos pretenzijos priima PO Pirkima vykdantys asmenys.

59. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gin¢ai sprendziami laikantis VP ir kituose teisés aktuose
nustatytos tvarkos bei reikalavimy.
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IX SKYRIUS
CVP IS ADMINISTRAVIMAS IR PIRKIMU VYKDYMAS NAUDOJANTIS CPO LT
KATALOGU

60. CVP IS administratoriaus funkcijas gali atlikti PO direktoriaus paskirti asmenys.

61. CVP IS administratoriai, naudodamiesi CVP IS, turi vadovautis naudojimosi Centrine
vieSyjy pirkimy informacine sistema taisyklémis, patvirtintomis VPT direktoriaus 2017 m. gruodzio
28 d. jsakymu Nr. 1S-181.

62. Pirkimus CPO LT katalogo priemonémis vykdo PO direktoriaus paskirtas pirkimy
organizatorius turintis prisijungimus prie CPO LT katalogo.

X SKYRIUS _
PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

63. Pirkimy vidaus kontrole atlieka PO direktorius jsakymu paskirtas (-ti) darbuotojas (-
jai)?, kuriam (-iems) paskiriama uzduotis jvertinti rizikg ir atlikti prevencinj PO Pirkimy
patikrinimg. Darbuotojas (-ai), vykdantis (-ys) Pirkimy vidaus kontrolg, turi atlikti PO vykdomy
pirkimy rizikos analizg, apimancig rizikos nustatyma, ir jvertinti:

63.1. informacija, pateikta Pirkimy plane ar Pirkimy plano pakeitimuose;

63.2. duomenis, pateiktus Pirkimy iniciatoriy paraiskose;

63.3. gauty tiekejy paklausimy, pretenzijy ir parengty atsakymy j juos duomenis;

63.4. kita, jo / jy nuomone, svarbig informacija, susijusia su pirkimais.

64. Galimi rizikos veiksniai vykdant Pirkimus:

64.1. neskelbiamo Pirkimo biido pasirinkimas;

64.2. PO nebudingi, nejprasti ar pirma kartg vykdomi Pirkimai,

64.3. techniniu ir / ar pasitlymy vertinimo pozitiriu sudétingi Pirkimai;

64.4. gauty pretenzijy skaicius;

64.5. nepagristai auksty ir / ar specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams nustatymas;

64.6. nepagristai auksty ir / ar specifiniy reikalavimy Pirkimo objektui nustatymas;

64.7. Pirkimai, kuriuos vykdant atmetami maziausig kaing pateikusiy tiekéjy pasiiilymai;

64.8. PO darbuotojy specialiy Ziniy stoka, netinkamai parengti Pirkimo dokumentai.

65. PO direktorius jsakymu paskirtas (-i) darbuotojas (-ai), vykdydamas (-i) vidaus
kontrole, gali pasirinkti atlikti tiek viso pirkimo, tiek atskiry jo etapy prevencinj patikrinimg ir, jj
atlikes, rastu pateikti siilymus PO direktoriui dél Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
procediry nustatymo.

66. Galimi rizikos veiksniai vykdant PO pirkimus yra kontroliuojami skirtingais vieSyjy
pirkimy procediiry etapais, laikantis nustatytos rengiamy PO vieSyjy pirkimy dokumenty derinimo,
vizavimo, tvirtinimo ir pasiraSymo aprasymo (ApraSo 4 priedas) bei prevencing kontrolg
atliekanciam asmeniui vykdant pirkimy procediiry stebéseng ir taip uztikrinant rengiamy
dokumenty turinio bei priilmamy sprendimy pagristuma, teisétuma ir tinkama naujy viesyjy pirkimy
iniciavimg. Nuolatinés ir prevencinés kontrolés dalyviai pateikiami PO vieSyjy pirkimy dalyviy
kontrolés schemoje (ApraSo 6 priedas).

XI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS POLITIKA

67. Asmens duomeny valdytoja yra PO.

2Pirkimy vidaus kontrolei atlikti gali buti skiriamas ir PO vieSuosius Pirkimus vykdantis asmuo, taciau jis gali tikrinti
ne savo paties, o kity asmeny vykdytus viesuosius Pirkimus, kurios veikloje nedalyvauja, vykdytus vieSuosius pirkimus
(uztikrinamas §io asmens gaunamos informacijos konfidencialumas).
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68. PO vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas®
(toliau — BDAR) 5 straipsnio 1 dalies ¢ punktu (duomeny kiekio mazinimo principu) ir BDAR 5
straipsnio 1 dalies b punktu (tikslo apribojimo principu), t. y. atlikdama vieSojo pirkimo proceduras,
18 tiekéjy praso tik tiek asmens duomeny, kiek jy biitina konkre¢iam tikslui pasiekti.

69. PO viesyjy Pirkimy vykdytojai, buidami duomeny valdytojai, uztikrina, kad:

69.1. biity renkami tik konkretaus vieSojo Pirkimo tikslui pasiekti biitini tiekéjy duomenys:
fiziniy asmeny, juridiniy asmeny darbuotojy ir jy atstovy, biisimy darbuotojy, dalyvausianciy
vykdant sutartis, steigéjy ir kity fiziniy asmeny asmens duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas,
gimimo data, parasas, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, pareigos,
darbovieté, kvalifikacija, iSsilavinimas, darbiné patirtis, tieckéjo teikiami dokumentai ir jy kopijos su
veido atvaizdu ir kita nurodyta ar tiekéjo pasitlyme pateikta informacija, kuri laikoma asmens
duomenimis, jskaitant ir specialiyjy kategorijy asmens duomenis);

69.2. asmens duomenys bity tvarkomi tik vieSyjy Pirkimy tikslais, nejskaitant iSimciy
(tolesnio informacijos tvarkymo archyvavimo arba vieSojo labo interesais ir pan.);

69.3. vieSinant bet kokius duomenis apie fizinj asmenj, jie nuasmeninami taip, kad nebiity
pazeisti BDAR 5 straipsnyje nustatyti asmens duomeny tvarkymo principai ir bity laikomasi
Informacijos vie$inimo centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso!’
(aktualios redakcijos) nuostaty;

69.4. vieSinant Pirkimo sutartis ir jy pakeitimus, pildant Pirkimo procediry ataskaity bei
skelbimy apie Pirkimo sutarties skyrimg formas, jose biity nurodomi tik ty fiziniy asmeny (tiek
tiekéjy, tiek PO darbuotojy, iskaitant atsakingy uz Pirkimo sutar¢iy vykdyma) asmens duomenys,
kuriuos biitina paskelbti ir / ar, kurie pildomose formose yra biitini (duomenys, kuriy neprasoma,
taip pat pertekliniai duomenys yra nenurodomi).

70. Gavus tiekéjo paraiska dalyvauti vieSajame Pirkime / pasiiilyma, susipazjstama su
paraiskoje / pasitlyme pateikiamais asmens duomenimis; jie tvarkomi tik vieSyjy Pirkimy tikslais,
t. y. taip, kad biity galima vykdyti vieSojo prekiy, paslaugy ir darby pirkimo PO reikméms patenkinti
procedirg.

71. Konkretaus vieSojo Pirkimo tikslui pasiekti su bitinais tiekéjy duomenimis gali
susipaZzinti:

71.1. Pirkimy iniciatorius;

71.2. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

71.3. Pirkimy koordinatorius;

71.4. Pirkimy organizatorius;

71.5. CVP IS administratorius;

71.6. Pirkimy valdymo sistemos administratorius;

71.7. Pirkimy valdymo sistemos duomeny administratorius;

71.8. Prevencing kontrole atliekantis asmuo;

71.9. Uz sutarties vykdymag atsakingas asmuo;

71.10. kviestiniai ekspertai;

71.11. vieSyjy pirkimy specialistai.

71.12. VPT atstovai, PO direktorius, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turin¢ios
tokig teis¢ pagal jy veiklg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimu jgalioti Europos Sajungos ar atskiry valstybiy finansing parama
administruojantys viesieji juridiniai asmenys. Kiti asmenys gali susipazinti tik su ta susijusia su
Pirkimais informacija, kurig atskleisti leidzia VPI;

71.13. kilus gin€ui dél Pirkimo procediiros — teismai bei Saliy advokatai ir atstovai.

72. PO jsipareigoja informuoti duomeny subjektus apie tai, kad jy duomenys bus tvarkomi,
saugomi ar perduodami, nebent tokia prievolé néra taikoma pagal BDAR 13 ir 14 straipsnius.

3 https://eur-lex.europa.eu/legal-content/LT/TXT/?uri=celex%3A32016R0679
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XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. PO decentralizuoty Pirkimy planavimo ir pasirengimo Pirkimams dokumentai, Pirkimo
dokumentai, paraiskos, pasitilymai bei jy nagrin€¢jimo ir vertinimo dokumentai, susirasin¢jimo su
tiekéjais dokumentai, Apklausos pazymos, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, Pirkimo sutartys, jy
pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai saugomi VP] nustatyta tvarka.

74. Pasikeitus Aprase nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios jy redakcijos ar
pakeistg teisinj reguliavima nustatantis teisés aktas.




