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SIAULIU KULTUROS CENTRO PINIGU PRIEMIMO KVITU NAUDOJIMO,
ISRASYMO IR APSKAITOS TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy kultiros centro (toliau — Centras) pinigy priémimo kvity naudojimo, i§ra§ymo ir
apskaitos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja pinigy priémimo kvity naudojimo, iSraSymo
ir apskaitos ypatumus.

2. Siy taisykliy reikalavimai privalomi, kai Kasos aparaty diegimo ir naudojimo tvarkos
apraSe, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjtcio 13 d. nutarimu Nr. 1283
,Dél kasos aparato naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais naudoja pinigy
priémimo kvitus.

3. Kuvitai yra grynyjy pinigy priémimo dokumentai, kurie tinkamai uzpildyti ir turintys visus
Siose taisyklése nurodytus privalomus rekvizitus, patvirtina prekiy (paslaugy) pardavimo tkiné
operacijos jvykdymo fakta.

4. Taisyklés parengtos vadovaujantis Valstybinés Mokes¢iy Inspekcijos prie Lietuvos
Respublikos Finansy ministerijos vir§ininko 2019 m. geguzés 10 d. Nr. VA-39 jsakymu ,,Dél pinigy
priémimo ir pinigy iSmokéjimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisykliy ir biliety
naudojimo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.
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5. Kvitai naudojami asmenims su Centru atsiskaitant uz prekes atsiskaitant grynaisiais
pinigais, kai neprivaloma naudoti kasos aparato. Kvitai nepakeicia kasos pajamy orderiy ir negali
biti iSrasomi, jnesant pinigus j Centro kasa.

6. Kuvitai iSraSomi tkinés operacijos metu, arba tuoj pat jai pasibaigus. Kvitai uzpildomi
dviem egzemplioriais taip, kad abiejy egzemplioriy duomenys biity vienodi ir aiSkiai jskaitomi.
Vienas kvito egzempliorius lieka kvita iSraSiusiam asmeniui (toliau — Atskaitingas asmuo), o kitas
atiduodamas pinigus sumokéjusiam asmeniui.

7. Pinigy priemimo kvite turi buti nurodyta:

7.1. dokumento pavadinimas;

7.2. Centro pavadinimas;

7.3. Centro kodas

7.4. kvito data;

7.5. parduodamy prekiy pavadinimai, kiekiai, matavimo vienetai, vieneto kaina;

7.6. sumokéta suma eurais Zodziu bei centai skaiciais ir visa suma skaiciais;

7.7. kvita iSrasiusio prekiy pardavéjo pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde.

8. Visuose kvituose turi bati nurodyti jy serija ir eilés numeris, Kvito serija ir numeris turi
biiti sudaromi taip:

8.1. numeris sudaromas didéjancia seka;

8.2. numeris turi biti paremtas viena ar daugiau serijy, kuri (kurios) Centro pasirinkimu gali
biti sudaroma (-o0s) 18 raidiniy simboliy arba skaitmeny;

8.3. Centras privalo uztikrinti kvito numerio, paremto serija (serijomis) unikaluma, t.y.
skirtinguose kvituose negali nurodomas tas pats numeris (paremtas ta pacia serija).

9. Centro direktoriaus jsakymu turi biiti paskirtas uz kvity naudojima, saugojima, apskaitg ir
i8davimg atsakingas asmuo, kuris kvitus iSduoda atskaitingam asmeniui.
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10. Centras kiekiniai naudojamy kvity blanky apskaitai tvarkyti, turi tvarkyti Pinigy
priemimo kvity blanky apskaitos knyga. Kvity blanky apskaitos knygoje turi biiti registruojami visi
jsigyti, atskaitingiems asmenims iSduoti, atskaitingy asmeny sunaudoti ir graZinti kvity blankai.
Kiekviena blanky operacija turi buti jraSoma kvity blanky apskaitos knygos atskiroje eilutéje.
Isigijus kvity blankus, kvity blanky apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraSoma jsigijimo data
(ikio subjekto, prekiaujancio dokumenty blankais) pavadinimas, apskaitos dokumento, kuriuo
iformintas blanky pirkimas data ir numeris, jsigyty kvity blanky kiekis, serija ir numeriai (nuo —
iki), atsakingo asmens parasas.

11. Atsakingas asmuo, iSduodamas kvity blankus atskaitingam asmeniui atsiskaitymo
operacijoms jforminti, kvity blanky apskaitos knygos atitinkamose skiltyse jraso: kvity blanky
iSdavimo datg, gavéjo (atskaitingo asmens) varda ir pavardg, iSduoty kvity blanky serijas ir
numerius, i§davusio atsakingo asmens pareigy pavadinima, vardg ir pavard¢. Kvity blankus gaves
atskaitingas asmuo ir juos iSdaves atsakingas asmuo pasiraso atitinkamose skiltyse. Kai atsakingam
asmeniui grazina nepanaudotus kvity blankus, j kvity blanky apskaitos knyga jraSoma: grazinimo
data, kvity blankus grazinusio asmens vardas ir pavardé (skiltyje ,,i§ ko gauta®), grazinty kvity
blanky serijos ir numeriai, atitinkamose skiltyse pasiraso atsakingas asmuo ir kvity blankus
grazinantis asmuo. Siuos nepanaudotus kvity blankus galima i§duoti kitam atskaitingam asmeniui.

12. Kvity blanky apskaitos knyga pildoma techninémis priemonémis. Tvarkant kvity blanky
apskaitos knyga kompiuteriniu biidu, turi buti iSsaugoti visi $iy taisykliy nurodyti kvity blanky
apskaitos knygos rekvizitai. Kompiuterinése laikmenose saugomi kvity blanky apskaitos knygos
duomenys turi biiti spausdinami ne reciau kaip karta per ménesj. ISspausdintus kvity blanky
apskaitos knygos lapus pasiraso atsakingas asmuo. Lapai sunumeruojami ir segami j byla.

13. Jeigu, iSraSant kvita, padaroma klaida, jis pripaZjstamas sugadintu. Taisyti jraSus kvite
draudziama.

14. Sugadinti kvitai jforminami aktu, kuriame nurodoma kvito serija ir numeris, sugadinimo
priezastis, atskaitingo asmens vardas, pavardé ir parasas. Sugadintus kvity blankus karu su aktu ir
nepanaudotus kvity blankus Centras saugo, laikydamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymo jgyvendinamyjy teises akty, reglamentuojan¢iy dokumenty saugojimag, nustatytos
tvarkos.

15. Kvity blanky dingimo ar praradimo atveju turi buti suraSomas kvity blanky dingimo
aktas.

16. Atsakingas asmuo ne reCiau kaip karta per ménesj patikrina, ar atskaitingas asmuo
atsiskaité uz visus panaudotus kvitus ir jne$é j kasg visus pagal kvitus gautus pinigus. Tuo tikslu
atliekama kvity blanky inventorizacija ir suraSomas inventorizacijos aprasas. Kvity blankai
inventorizuojami pagal inventorizacijos taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés
1999 m. birzelio 3 d. nutarimu Nr. 719 ,.Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo*.
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17. Centras jstatymy nustatyta tvarka atsako uz tinkamg kvity blanky naudojima, pagal kvitus
gauty jplauky ir sugadinty kvity blanky apskaita.




