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SIAULIU KULTUROS CENTRO TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO JSTAIGOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy kultiiros centro (toliau — Centras) tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
istaigoje taisyklés (toliau vadinama — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tvarka ir darbuotojy atsakomybe uz S$iy
taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés parengtos pagal Pavyzdines tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudZetinése jstaigose taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos vyriausybés 2009 m. geguzés 27
d. nutarimy Nr. 543 (2017 m. birzelio 14 d. redakcija, nutarimo Nr. 441) ir Tarnybiniy
komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisyklés patvirtintas Lietuvos
Respublikos vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 (2014 m. gruodzio 15 d.
redakcija, nutarimo Nr. 1433).

3. Taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro darbuotojas
naudoja tarnybos reikméms;

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas komandiruotés metu.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

4. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas Centro darbuotojas.

5. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojui ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymu, su kuriuo
darbuotojai supazindinami pasirasytinai.

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie Centro direktoriaus jsakymu priskirti
vairuotojui, Centro direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir Kitiems darbuotojams tarnybos
reikméms. Toks leidimas jforminamas jsakymu.

7. 5ir 6 punktuose numatytais atvejais ant Lengvojo automobilio kelionés lapo suraSomas
automobilio perdavimo-priémimo aktas, kuriame fiksuojami spidometro duomenys ir kuro likutis,
pasiraso perduodantis ir priimantis automobilj darbuotojas.

8. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato Centro direktorius.

9. Kiek 1é8y reikia automobiliy degalams, apskaiciuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly riisis.

10. Apie eismo jvykius, kurivose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, vairuotojas
nedelsiant pranesa direktoriaus pavaduotojui bendriesiems reikalams (toliau — pavaduotojas), o Sis
informuoja Centro direktoriy.

11. Pavaduotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ir
apie pazeidimus nedelsdamas praneSa Centro direktoriui.



ITII. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti laitkomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi Centro garaze ar kitoje Centro direktoriaus
nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai | komandiruote vykstama
tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

14. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemoneés
privaloma uZzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemag ir
uzrakinti automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

15. Pavaduotojas isduoda vairuotojui Lengvojo automobilio kelionés lapa (toliau — Kelionés
lapas), kuriame nurodoma automobilio marké, numeris, vairuotojas, spidometro duomenys
iSvaziuojant, degaly ruSis, kuro likutis iSvaziuojant, degaly naudojimo baziné norma.

16. Kelionés lapas iSduodamas savaitei ir registruojamas Kelionés lapy registracijos zurnale.
M¢énesiui pasibaigus kelionés lapas uzdaromas net jei nepasibaigé savaite.

17. Vairuotojas kelionés metu privalo turéti Kelionés lapa, prie§ ir po kelionés uzpildyti
informacijg apie kelionés tiksla, jsigyta kura ir nuvaziuoty kilometry skaiciy pagal spidometro
parodymus. Savaités pabaigoje vairuotojas suskaiciuoja bendrg nuvaziuoty kilometry skaiciy, jraso
spidometro duomenis grjztant, kuro likutj grjztant ir pateikia Kelionés lapa pavaduotojui.

18. Vairuotojo atsakomybéje yra Centro degaly kortelé, kurig jis gali naudoti tik tarnybiniam
automobiliui.

19. Kiekvieno ménesio pradzioje, suskaiciaves visus Kelionés lapy duomenis, pavaduotojas
teikia Centro direktoriui Automasinai iSduoto ir panaudoto kuro paskai¢iavimo aktg (1 priedas)
(toliau — Aktas) uz praéjusj ménesj. Centro direktoriui patvirtinus, pavaduotojas Aktg kartu su
Kelionés lapais pateikia buhalterijai. Aktas registruojamas Akty registracijos Zurnale.

20. Nustac¢ius degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijima dél darbuotojo kaltés,
darbuotojas padengia degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimo islaidas.

21. Faktiné¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir pana$iai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavimg ir tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

22. Tarnybiniai lengvieji automobiliai, privalo biiti pazyméti — nurodytas Centro pavadinimas
ir (arba) patvirtintas Centro logotipas.

23. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas Centro logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

24. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrolg atsakingas pavaduotojas.

25. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiene ir periodine technine priezitirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas. Atsiradus gedimui ar techninés profilaktikos poreikiui,
vairuotojas informuoja pavaduotoja.

26. Pavaduotojas tarnybiniu pranesimu informuoja Centro direktoriy apie butinus tarnybinio
automobilio remonto ar techninés profilaktikos darbus. Centro direktorius priima sprendima dél
pateikto tarnybinio praneSimo.



27. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami autoservise. Darbuotojams
neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

28. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitira teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja pavaduotojas.

VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

29. Netarnybinj automobilj gali naudoti tik tie darbuotojai, kurie siun¢iami j komandiruote.
Leidimas naudoti netarnybinj automobilj komandiruotés metu jforminamas direktoriaus jsakymu.
Isakyme biitina nurodyti komandiruotés tikslg ir tiksly adresg, transporto priemonés marke, modelj,
valstybinj numerj ir degaly naudojimo norma 1/100 km.

30. Komandiruotés tikslui pasiekti patirtos degaly jsigijimo iSlaidos apmokamos atsizvelgiant
1 komandiruotés tikslui pasiekti nuvaziuoty kilometry skaiciy ir direktoriaus jsakyme patvirtinta
degaly sunaudojimo norma /200 km.

31. Jei komandiruotés metu iSkilo nenumatyty aplinkybiy ir buvo nuvaziuotas didesnis
kilometry skaicius, nei planuota, darbuotojas, grizes 1§ komandiruotés informuoja direktoriy apie
patirtas papildomas i$laidas kurui ir papraso jas kompensuoti.

32. Leidimas kompensuoti papildomas iSlaidas vizuojamas ant darbuotojo praSymo ir
pateikiamas j buhalterija.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE
33. 5, 6 ir 29 punktuose nurodyti darbuotojai turi biiti supazindinami su taisyklémis.

34. Asmenys, pazeide taisykliy reikalavimus, atsako teisé€s akty nustatyta tvarka.
35. Kaip laikomasi taisykliy kontroliuoja pavaduotojas.




Siauliy kultiiros centro tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo jstaigoje taisykliy
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(parasas)

(data)

AUTOMASINAI ISDUOTO IR PANAUDOTO KURO

PASKAICIAVIMO AKTAS
20 m. mén. d. Nr.

Kuro likutis 20 m. meén. 1 d. litry
Isigyta kuro per ménes;j litry
Kuro norma 100 km litry
Pravaziuota kilometry per ménesj km

Sunaudota kuro per ménesj litry
Kuro likutis20  m. meén. 31 d. litry

Paskaiciavo:

(pareigos, vardas, pavardé, parasas)

Aktas pateiktas buhalterijai 20 m. meén. d.




